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Checkliste M6beleinkauf / Anforderungsprofile - Ausgabe 01/2009 A. Schreibtische
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Im Rahmen unserer langjahrigen Tatigkeit sind uns haufig Unterlagen von Beratungsfirmen auf
den Tisch gekommen, die zwar an Ausfuhrlichkeit nichts zu wiinschen Ubrig lieRen, einer schnel-
len Entscheidungsfindung aber nicht unbedingt zutraglich waren. Miissen in einem Anforderungs-
profil an ein Neumobel wirklich Eigenschaften abgefragt werden, deren Existenz schon durch gan-
gige Produktnormen selbstverstandlich ist ? Wohl kaum. Oftmals scheinen Fragenkataloge derart
aufgebauscht, das sie zwar die Existenzberechtigung der Ersteller zu rechtfertigen scheinen, die
Auskunftsbringer (z.B. Mébelhandler) aber oft unnétig viel Zeit kosten.

Dem wollen wir entgegenwirken. In dem hier vorliegenden Dokument seien dem Mdobeleinkaufer,
dem Facility Manager oder in sonstiger Weise mit der Ausschreibung eines Mobeleinkaufs be-
trauten Personen die Essenz aus der Analyse oben genannter Werke an die Hand gegeben. Die-
se Essenz erhebt sicher nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, ist aber ein kleiner Leitfaden, um
bei den nachsten Vergabeverhandlungen einige wichtige Fragen nicht zu vergessen. Viel Erfolg !

A. Schreibtische
mit manueller Hohenverstellung (a) / elektromotorischer Héhenverstellung (b)

p Technische Aspekte
* Funktionsweise der Hohenverstellung (a) (b)
* Rastereinteilung (a) (b)
* Minimale / maximale Hohe (a) (b)
* Werkzeugfreie Bedienung durch den Nutzer méglich ? (a)

* Beeinflussung der Elektifizierungselemente durch Héhenverstellung (a) (b)
(Knicken von Kabelliberlangen; Klemmproblematik)

e Fiihrung der Elektrifizierung (a) (b)
(Kabelkanal; Kabelauslassdosen)

* Stopfunktionen / Notstop (b)
* Memoryfunktionen fiir verschiedene Nutzer (b)
* GroRenanpassung einer CPU-Halterung an verschiedene GehausegroRen (a) (b)

* Elektromotorik ist Programmstandard oder Sonderldésung (Funktionalitat; Preis) (b)

} Planerische / gestalterische Aspekte

* Modulare Gestaltungsmaglichkeiten (besonders mit Stauraum)

* Modulare Anbauelemente (Anbauplatten, 3.Ebene, CPU-Halter etc.)

* Blockaufstellungen in verschiedenen Gruppenanzahlen

* Optische Kompatibilitdt zwischen Schreibtischen mit manueller und elektromotorischer

Hdéhenverstellung (evtl. Quertraversen; Containertiefen etc.)
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Checkliste Mobeleinkauf / Anforderungsprofile - Ausgabe 01/2009 B. Trennelemente
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Im Rahmen unserer langjahrigen Tatigkeit sind uns haufig Unterlagen von Beratungsfirmen auf
den Tisch gekommen, die zwar an Ausfuhrlichkeit nichts zu wiinschen Ubrig lieen, einer schnel-
len Entscheidungsfindung aber nicht unbedingt zutraglich waren. Miissen in einem Anforderungs-
profil an ein Neumobel wirklich Eigenschaften abgefragt werden, deren Existenz schon durch gan-
gige Produktnormen selbstverstandlich ist ? Wohl kaum. Oftmals scheinen Fragenkataloge derart
aufgebauscht, das sie zwar die Existenzberechtigung der Ersteller zu rechtfertigen scheinen, die
Auskunftsbringer (z.B. Moébelhandler) aber oft unnétig viel Zeit kosten.

Dem wollen wir entgegenwirken. In dem hier vorliegenden Dokument seien dem Mdobeleinkaufer,
dem Facility Manager oder in sonstiger Weise mit der Ausschreibung eines Mobeleinkaufs be-
trauten Personen die Essenz aus der Analyse oben genannter Werke an die Hand gegeben. Die-
se Essenz erhebt sicher nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, ist aber ein kleiner Leitfaden, um
bei den nachsten Vergabeverhandlungen einige wichtige Fragen nicht zu vergessen. Viel Erfolg !

p B. Trennelemente

* Lickenlose Blockstellung weiterhin moglich?

» Tischmontierte Elemente auch als Raumtrennvariante moglich (Gestaltung!)
» Rasterbreiten; Kompatibilitat zu Tisch-/Stauraumbreiten

» Optisch bzw. akustisch wirksame Ausstattungsvarianten

» Werkzeugfreie Anbringung / Positionierung

*» Organisationsmaoglichkeiten

* Elektrifizierungsmaoglichkeiten

« Stoffqualitaten / Farben
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Checkliste Mébeleinkauf / Anforderungsprofile - Ausgabe 01/2009 C. Roll-/Standcontainer, Trolleys /
D. Personlicher Stauraum

Inhaltsverzeichnis

A. Schreibtische Im Rahmen unserer langjahrigen Tatigkeit sind uns haufig Unterlagen von Beratungsfirmen auf
- technische Aspekte den Tisch gekommen, die zwar an Ausfuhrlichkeit nichts zu wiinschen Ubrig lieen, einer schnel-
- planerische Aspekte len Entscheidungsfindung aber nicht unbedingt zutraglich waren. Miissen in einem Anforderungs-
B. Trennelemente profil an ein Neumobel wirklich Eigenschaften abgefragt werden, deren Existenz schon durch gan-
C.Roll-/ Standcontainer gige Produktnormen selbstverstandlich ist ? Wohl kaum. Oftmals scheinen Fragenkataloge derart
Trolleys aufgebauscht, das sie zwar die Existenzberechtigung der Ersteller zu rechtfertigen scheinen, die
D. Personlicher Stauraum Auskunftsbringer (z.B. Mébelhandler) aber oft unnétig viel Zeit kosten.
E. Sitzmdbel
F. Allgemeines Dem wollen wir entgegenwirken. In dem hier vorliegenden Dokument seien dem Mdobeleinkaufer,
dem Facility Manager oder in sonstiger Weise mit der Ausschreibung eines Mobeleinkaufs be-
trauten Personen die Essenz aus der Analyse oben genannter Werke an die Hand gegeben. Die-
se Essenz erhebt sicher nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, ist aber ein kleiner Leitfaden, um
bei den nachsten Vergabeverhandlungen einige wichtige Fragen nicht zu vergessen. Viel Erfolg !

p C. Roll- /Standcontainer; Trolleys

« generelle Ausfiihrung (Holz, Stahl)

« Ausstattungsvarianten

» Abmessungen (verschiedene Breiten / Tiefen; Beinraum!)
» Auszugvarianten (Schubladen, Hangeregistraturen)

» Schubladenfiihrung (einfach, teleskopisch)

» Auszugssperre vorhanden?

*» Organisationsmaoglichkeiten

p D. Personlicher Stauraum (Sideboards, Caddys udgl.)

« generelle Ausfiihrung (Holz, Stahl)

* Fligeltiiren, Schiebetiiren, Quer- oder Vertikalrollade
* Abmessungen (verschiedene Breiten / Tiefen /Hohen)
» Rasterbreiten; Kompatibilitat zu Tischbreiten

* Umbau- und Erweiterungsmdglichkeiten

* Maximale Zuladung (Gewicht, Mengen)

» Auszugsvarianten (Schubladen, Hangeregistraturen)

» Optisch / akustisch wirksame Ausstattungsvarianten

* Privates Stauabteil integriert ?
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Checkliste Mobeleinkauf / Anforderungsprofile - Ausgabe 01/2009 E. Sitzmobel

Inhaltsverzeichnis

A. Schreibtische Im Rahmen unserer langjahrigen Tatigkeit sind uns haufig Unterlagen von Beratungsfirmen auf
- technische Aspekte den Tisch gekommen, die zwar an Ausfuhrlichkeit nichts zu wiinschen Ubrig lieen, einer schnel-
- planerische Aspekte len Entscheidungsfindung aber nicht unbedingt zutraglich waren. Miissen in einem Anforderungs-
B. Trennelemente profil an ein Neumobel wirklich Eigenschaften abgefragt werden, deren Existenz schon durch gan-
C.Roll-/ Standcontainer gige Produktnormen selbstverstandlich ist ? Wohl kaum. Oftmals scheinen Fragenkataloge derart
Trolleys aufgebauscht, das sie zwar die Existenzberechtigung der Ersteller zu rechtfertigen scheinen, die
D. Personlicher Stauraum Auskunftsbringer (z.B. Moébelhandler) aber oft unnétig viel Zeit kosten.
E. Sitzmébel
F. Allgemeines Dem wollen wir entgegenwirken. In dem hier vorliegenden Dokument seien dem Mdobeleinkaufer,
dem Facility Manager oder in sonstiger Weise mit der Ausschreibung eines Mobeleinkaufs be-
trauten Personen die Essenz aus der Analyse oben genannter Werke an die Hand gegeben. Die-
se Essenz erhebt sicher nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, ist aber ein kleiner Leitfaden, um
bei den nachsten Vergabeverhandlungen einige wichtige Fragen nicht zu vergessen. Viel Erfolg !

E. Sitzmobel

} Biirodrehstiihle
Funktionale Aspekte
* Armlehnen fest / verstellbar, Auflagematerial
» Hohenverstellbarkeit (Art, Verstellbereich)
* Rollen / Gleiter fir harte / weiche Béden
e Lumbalstiitze (hdhen-/ tiefenverstellbar)
« Sitztiefenverstellung (Verstellbereich)
* Sitzflachenneigung
» Synchronmechanismus

* Riickenlehnenkontakt (permanent, fixierbar)

Gestalterische Aspekte

* Farbe Kunststoffteile

e Ausfiihrung Ful3kreuz

* Ricken Polsterung / Netzbespannung

* Bezugsstoffe (Qualitat, Farben, Verfligbarkeit

p Bespechungs- und Besucherstiihle (erginzend)
* Gestellausfiihrung (4-Ful3, Kufengestell)
* Gestellausfuihrung in Varianten fir harte und weiche Béden
* Stapelbarkeit / Verstauung

* Verkettungsmdglichkeiten
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Checkliste Mobeleinkauf / Anforderungsprofile - Ausgabe 01/2009 F. Allgemeines

Inhaltsverzeichnis

A. Schreibtische

- technische Aspekte

- planerische Aspekte
B. Trennelemente
C.Roll-/ Standcontainer

Trolleys
D.Personlicher Stauraum
E. Sitzmdbel
F. Allgemeines

Im Rahmen unserer langjahrigen Tatigkeit sind uns haufig Unterlagen von Beratungsfirmen auf
den Tisch gekommen, die zwar an Ausfuhrlichkeit nichts zu wiinschen Ubrig lieen, einer schnel-
len Entscheidungsfindung aber nicht unbedingt zutraglich waren. Miissen in einem Anforderungs-
profil an ein Neumobel wirklich Eigenschaften abgefragt werden, deren Existenz schon durch gan-
gige Produktnormen selbstverstandlich ist ? Wohl kaum. Oftmals scheinen Fragenkataloge derart
aufgebauscht, das sie zwar die Existenzberechtigung der Ersteller zu rechtfertigen scheinen, die
Auskunftsbringer (z.B. Moébelhandler) aber oft unnétig viel Zeit kosten.

Dem wollen wir entgegenwirken. In dem hier vorliegenden Dokument seien dem Mdobeleinkaufer,
dem Facility Manager oder in sonstiger Weise mit der Ausschreibung eines Mobeleinkaufs be-
trauten Personen die Essenz aus der Analyse oben genannter Werke an die Hand gegeben. Die-
se Essenz erhebt sicher nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, ist aber ein kleiner Leitfaden, um
bei den nachsten Vergabeverhandlungen einige wichtige Fragen nicht zu vergessen. Viel Erfolg !

p F. Aligemeines

» Nachkaufgarantien
« Verfugbarkeit Bezugsstoffe

» Montage / Reklamationsabwicklung
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